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1.​ Opret Kampagnelink første gang 
Første gang I skal oprette kampagnelinket er der lidt ting der skal gøres.  
OBS: Har I allerede oprettet Billettyper og allokationen skal blot gå til punktet 1.3 Tilføj flere 
events.  

1.1 Opret Billettype  
Ved at oprette en billettype gør I det nemmere at lave rapportering på netop brugen af Fuldt 
Hus-billetter, ligesom I nemt kan opsætte denne ene billettype til kampagnelinket.  
I opretter en billettype på følgende måde:  
Gå til Administration - Billettyer - Billettype og klik Tilføj Billettype 

 
 
Det eneste I behøver her, er at tilføje et navn til billettypen, f.eks. “Fuldt Hus”, og tjekke at 
Type er sat til Alm. salg 

 
 

1.2 Allokation  
For at kunne afsætte nogle billetter til hvert event specifikt til Fuldt Hus, skal I oprette en 
Allokation.  
 
Det går i under Administration - Spillesteder - Allokationer, og tryk på Tilføj Allokation:  
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Her skal I indtaste et navn og en forkortelse, såsom Fuldt Hus og FH: 

 
 

1.3 Opsæt Billettype på de enkelte events 
 
Billettypen skal herefter tilføjes til de enkelte events. Gå til Administration - Events - 
Events, marker de ønskede events og klik Bulk redigering:  

 
 
Vælg Billettyper 
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Vælg Billettypen Fuldt Hus, og indtast 0,- i de priszoner som jeres pladser skal være 
placeret i.  
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1.5 Læg Allokation på de enkelte events  
 
Herefter skal Allokationen lægges på de enkelte events.  
 
Dette gøres ved at finde ét event, enten kan gøres igennem Dashboardet Salg, hvor I finder 
og åbner eventet.  
 
Herinde markerer i de ønskede pladser og trykker Alloker nederst til højre.  

 
Herefter vælges Allokationen i Fuldt Hus  

 
 
Såfremt I har flere events med samme konfiguration i systemet hvor de samme pladser skal 
allokeres, kan I markere pladserne igen og klikke på tandhjulet øverst til højre ved siden af 
det store tal.  
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Herinde vælger I Kun markerede sæder, sætter hak ved Allokationer og ved Til events 
med samme konfiguration og Udvalgte Events. Her kan I så tilføje de ønskede events.  
 

 
 
 
 

1.5 Oprettelse af Kampagnelinket  
For at oprette selve Kampagnelinket gå ind på et vilkårligt af de ønskede events. Læg 
billettpyen Fuldt Hus på under Sal og priser. 
Klik på fanen Kampagnelink. 
Ud for Billettypen Fuldt Hus, klikkes på stjernen ude til højre og Generer Kampagnelink, 
og klik Gem. 

 
 
For at tilpasse Kampagnelinket gå til Administration - Events - Kampagnelink, og vælg 
det kampagnelink du har oprettet.  
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Du kan evt. ændre navnet til kun at være f.eks. Fuldt Hus. Vælg Allokationen Fuldt Hus.  
 

 
 
Tryk herefter Tilføj event hvis der er flere events i samme produktion der skal tilføjes. Her vil 
det kun være events indenfor denne produktion der kommer frem du kan vælge. Tilføj de 
ønskede events og tryk Gem  
HUSK: Hvis du starter med at tilføje Allokationen (og evt. andre indstillinger) på det første 
event, vil de automatisk følge med til de efterfølgende events du tilføjer.  
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Gå herefter ind på linket igen og kopier det link der står i Weblink. Det vil være dette link 
du skal give til Fuldt Hus.  
 
OBS: Husk at tage linket direkte herfra, da URL’en af sikkerhedsmæssige årsager vil 
ændres når det sættes ind i en browser. 

 
 
Det som vil møde dem der skal benytte sig af kampagnelinket vil herefter se ca. således ud:  
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