~En plads i f‘c“‘:SSkabct

Hermed en manual til, hvordan man tilknytter en forestillinger og billetter til Fuldt Hus’ billetportal.

Hvis man har mulighed for det, er det en god ide at laegge billetterne til Fuldt Hus op i god tid, sa de forskellige
organisationer har tid til at fa planlagt teaterbesggene.

Alloker de pladser | vil give til Fuldt Hus med et “z” i Elektra.
Sikre dig at der er en Fuldt Hus-reduktion pa forestillingerne i Elektra. Det er en god ide at fa oprettet
en Fuldt Hus reduktion pa alle forestillinger, sa er processen nemlig meget nemmere fremadrettet.
Reduktionen skal oprettes saledes at Fuldt Hus prisen har internetadgang under salgskanaler - ellers
kan den ikke ses online via kampagnen. Den skal hedde "Fuldt Hus" - med mellemrum. Billetten.dk
kan oprette allokationen for jer. Send dem en mail og fortel at | er blevet en del af Fuldt Hus og skal
have oprettet reduktionen.

3. Find eventnummeret/billet-id pa den forestilling du til have tilknyttet Fuldt Hus’ billetportal.

4. Skriv en mail til og saet pa som CC — Mikkel offentligggr
nemlig forestillingen inde pa Fuldt Hus’ programside, mens Billetten.dk star for det tekniske.

I mailen skal du informere om at:
o Dit teater gnsker at tilslutte en eller flere forestillinger til Fuldt Hus
e Forestillings navn
e Eventhummer
e En oplysning om, hvilke dage der er allokeret pladser til Fuldt Hus

Eksempel pa mail til Billetten:

Nar man far tilsluttet en forestilling til Fuldt Hus tilslutter man hele spilleperioden, uanset om du kun
har allokeret z-pladser pa fx en dag. De dage, hvor der ikke er allokeret nogle z-pladser, vil det pa
Fuldt Hus’ portal blot fremga at forestillingen er udsolgt. Man kan saledes undervejs altid frigive flere
pladser til Fuldt Hus, nar fgrst forestillingen er oprettet — dette ved at allokerer de tiltaenkte pladser
med et z—nar man ggr det vil pladserne blive “sat i salg” pa portalen pa Fuldthus.dk. Man kan saledes
ogsa tage billetter tilbage ved at fjerne z-allokationerne. Men husk at informere Mikkel om det, sa vi
kan informere organisationerne om de nye billetter.

Billetten.dk skriver tilbage nar de har tilsluttet forestillingen.
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~En pladsi feellesskabet

Man kan altid skrive til projektmedarbejder Mikkel pa miba@fuldthus.dk eller ringe pa 93917975 med
eventuelle spgrgsmal.



mailto:miba@fuldthus.dk

	Manual til oprettelse af billetter til Fuldt Hus

